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REGULAMENTO INTERNO
“ALVA CANTO ACADEMIA DE MUSICA”

Capitulo |
Identificagcao e orgaos sociais

Artigo 12
Definicao

A Alva Canto Academia de Musica é a escola de musica e de outras manifestacdes artistica da
Alva Canto — Associagdo de Cultura.

Artigo 22
Localiza¢ao das instalagdes

1. A Alva Canto Academia de Mdusica tem as suas instalacbes na sede da Alva Canto —
Associac¢do de Cultura.

2. As atividades de ensino podem decorrer noutros locais que ndo apenas na sede da Alva
Canto — Associac¢do de Cultura.

Artigo 32
Objetivos

A escola de musica tem os seguintes objetivos:

a) facultar a populagdo concelhia o seu enriquecimento cultural, com a frequéncia dos
diversos cursos de musica e de outras manifestacGes artisticas;

b) ocupar os tempos livres, especialmente os dos jovens;

c) promover e contribuir para o desenvolvimento cultural do concelho de Alvaiazere.

Artigo 42
Orgaos

Sao 6rgaos da Alva Canto Academia de Mdusica:

a) A Direcdo, que é constituida pela dire¢do da Alva Canto — Associacdo de Cultura;
b) Coordenacdo Pedagdgica;
c) Conselho Pedagdgico.

Artigo 52
Dire¢ao da Academia

A Direcdo da Alva Canto — Associacdo de Cultura tem a composicao que decorre dos seus
estatutos, competindo-lhe:

a) nomear a coordenacdo pedagdgica;
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b)

c)
d)
e)
f)
8)
h)
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definir orientacGes gerais do funcionamento da escola, exceto na orientagdo
pedagdgica;

aprovar o plano de atividades da escola;

assegurar a contratagdo e a gestdo do pessoal;

representar a escola em todos os assuntos de natureza administrativa;

responder pela correta aplicacdo dos subsidios, créditos e outros apoios concedidos;
assegurar os investimentos necessarios;

superintender os servicos administrativos e auxiliares.

Artigo 62
Coordenagdo Pedagdgica

Compete a Coordenacdo Pedagégica:

a)
b)
c)

planificar e superintender as atividades curriculares e culturais;

promover o cumprimento dos planos e programas de estudo;

fazer cumprir o regulamento interno da Alva Canto Academia de MUsica;

zelar pela qualidade do ensino;

zelar pela educacdo e disciplina dos alunos;

dinamizar o bindmio familia-escola, tomando iniciativas que conduzam a uma
colaboragao permanente e positiva entre as duas institui¢des;

convocar e presidir as reuniées do Conselho Pedagdgico;

colaborar com os servicos administrativos e auxiliares, assumindo as decisdes
tomadas;

propor a Dire¢do da Alva Canto — Associacdo de Cultura a contratagdo dos docentes;
dar conhecimento a Diregdo da Alva Canto — Associa¢do de Cultura de todos os
problemas de natureza administrativa para resolugdo atempada;

Artigo 72
Conselho Pedagdgico

1. O Conselho Pedagdgico é composto:

a) pela Coordenacdo Pedagdgica;
b) por um representante de cada disciplina, grupo ou departamento curricular,
diplomado com um curso superior de musica e experiéncia pedagogica.

2. Reuni6es do Conselho Pedagdgico:

a) no minimo, uma vez por periodo letivo e sempre que necessario;

b) todos os documentos resultantes das reunides do Conselho Pedagdgico
encontram-se disponiveis para consulta junto da Coordenacdo Pedagodgica,
mediante solicitacdo por escrito, com a justificacido do motivo da consulta. A
consulta serd agendada pela Coordenagao Pedagdgica, conforme disponibilidade,
requerendo sempre a presenca de um dos seus membros.

3. Compete ao Conselho Pedagégico:

a) propor a Diregdao da Alva Canto — Associa¢do de Cultura as a¢gdes e mecanismos
para a construcao do projeto educativo e curricular;
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b)
c)
d)
e)

f)
g)
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elaborar e submeter a aprovacdo da Diregdao da Alva canto — Associacdo de
Cultura, o plano de atividades da escola;

desencadear a¢Oes e mecanismos para a constru¢cdo do projeto educativo e
curricular;

assegurar a orientacdo pedagogica definindo os critérios a ter em conta na
preparacao e funcionamento do ano letivo;

promover medidas que favorecam a interacdo escola-meio;

promover agdes que estimulem a interdisciplinaridade;

planificar formas de atuagdo junto dos encarregados de educagdo no sentido de
garantir informacdo atualizada acerca da integracdo dos alunos na comunidade
escolar, aproveitamento escolar e disciplinar;

dar parecer sobre todas as questGes de natureza pedagdgica e disciplinar.

Capitulo I
Servigos administrativos e auxiliares

Artigo 82
Servicos administrativos e auxiliares

Compete a Direcdo da Alva Canto — Associacdo de Cultura, garantir a prestacdo dos servicos

administrativos e de apoio ao funcionamento das aulas, nomeadamente :

a) proceder ao tratamento de todos os assuntos contabilisticos, fiscalizando e

controlando despesas e receitas;

b) elaborar e afixar as pautas de aproveitamento e de faltas de assiduidade dos alunos;

c) avisar os encarregados de educagdo dos alunos menores de 18 anos das faltas de

assiduidade registadas em cada disciplina;

d) garantir o acesso dos alunos e docentes aos materiais e recursos pedagogicos;

e) zelar pela manutencdo e limpeza do equipamento e instalagdes;

f) zelar pela seguranca geral da academia, durante o periodo diario escolar.

Capitulo llI
Corpo docente

Artigo 92
DisposigGes gerais

1. O corpo docente é constituido por todos os professores.

O ensino s podera ser ministrado por docentes legalmente habilitados, de acordo com a

legislagcdao em vigor. O seu numero sera determinado pelas exigéncias de servigo.

3. Cabe a Diregdo da Alva Canto — Associacdo de Cultura proceder a contratacdo do corpo

docente, nos termos da lei;

4. Os professores devem trabalhar com entusiasmo, espirito criativo, competéncia e

colaboracdo, para que a escola, com abertura, prestigio e dignidade, constitua um polo de

valorizagdo sociocultural e profissional do meio onde esta inserida.
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Artigo 102
Deveres dos professores

Sao deveres dos professores:

a)

estabelecer entre si um ambiente de convivio, trabalho e cooperacao, extensivo aos
alunos, e demais membros da comunidade educativa da academia;

serem assiduos e pontuais nos momentos letivos e comparecer noutras atividades
escolares;

planificar e lecionar as disciplinas;

participar nas reunides e iniciativas para as quais sejam convocados;

estimular nos alunos o espirito critico para que se melhore a a¢do educativa e a
gualidade do ensino ministrado;

ndo alterar os horarios de aulas sem acordo dos encarregados de educacdo e
autorizacdo da Coordenacdo Pedagogica;

nao permitir a permanéncia de pessoas estranhas a academia nas salas de aula;
informar a Coordenacdo Pedagdgica de qualquer irregularidade no funcionamento da
escola;

registar as faltas dos alunos;

fazer o registo de cada momento letivo (sumario) ou da atividade escolar em que se
incorpora;

dar conhecimento aos encarregados de educacdo (coordenador de turma e/ou
professor) e, em caso de necessidade, aos servicos administrativos das faltas de
assiduidade cometidas para além do limite estabelecido para cada disciplina, bem
como da falta de rendimento escolar dos alunos menores;

sempre que o professor sinta necessidade de comunicar, a um encarregado de
educacgdo, a falta de aproveitamento escolar e a sua respectiva remediagdo de
aprendizagem eventualmente insatisfatdria, deverd contactd-lo de imediato através
dos mecanismos proprios: caderneta do aluno, convocatdria do diretor de turma para
comparéncia na escola e, em ultimo caso, pela Coordenag¢do Pedagdgica;

m) proceder ao agendamento de aulas que compensem faltas efetuadas.

Artigo 112
Tempo letivo

1. A abertura e o encerramento do ano sao determinados, de forma conjunta, pela Dire¢do

da Alva Canto — Associacdo de Cultura e pela Coordenacdo Pedagdgica;

2. A elaboracgdo de turmas e a marcacdo de horarios com os alunos respeitara a progressao

de cada um e de acordo com o plano curricular em causa;

3. Depois de iniciado o ano letivo, terd de haver unanimidade entre os encarregados de

educacdo e a Coordenacgdo Pedagdgica para se proceder a mudanca dos horarios das

aulas.
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Artigo 12.2
Assiduidade

1. Cada professor deverd efetuar o registo, conforme o seu hordrio ou as atividades para as
quais esteja convocado.

2. Qualquer falta dos professores aos horarios estabelecidos terd de ser comunicada a
Coordenacdo Pedagdgica, o mais tardar até ao dia de aulas seguinte, justificando o motivo.

3. As faltas dos professores serdo repostas no prazo maximo de 20 dias (apds acordo
estabelecido com os encarregados de educacdo e posterior homologacdo da Coordenacao
Pedagdgica), sob pena de desconto na respetiva remuneragao.

4. Os docentes devem participar nas iniciativas relacionadas com a atividade da academia,
para as quais sejam convocados.

Capitulo IV
Alunos

Artigo 132
Matriculas

1. O periodo para matriculas é definido, conjuntamente, pela Direcdo da Alva Canto —
Associacdo de Cultura e pela Coordenacao Pedagdgica.

2. Os requisitos para matricula, nomeadamente idade ou conhecimentos prévios em
determinada darea, sdo definidos pela Coordenacdo Pedagdgica, sendo que, em
determinadas situacbes pode ser exigida a prestacdo de provas para afericdo de
conhecimentos.

3. A matricula é efetivada mediante o preenchimento de ficha de inscricdo, assinada pelo
proprio ou, no caso de menor, pelo respetivo representante legal, acompanhada por
documentacdo complementar, como seja copia do documento de identificacdo ou outros
gue se entendam por necessarios.

4. Os discentes da Alva Canto Academia de Mdusica tém que ser sécios da Alva Canto —
Associagdo de Cultura, nos termos estatutarios e regulamentares.

Artigo 142
Propinas

1. Para cada tipologia de oferta pedagdgica, a Dire¢do da Alva Canto — Associagao de Cultura
estabelece uma propina anual, que é fracionada sob forma de mensalidade, em todos os
meses em que decorrem atividades na academia.

2. Nao ha lugar a redugdes no valor da mensalidade nos meses em que decorrerem
interrupgdes letivas, nem por falta dos alunos ou dos professores. Essas serdo
compensadas com aulas em hordrio a acordar.

3. O valor da propina inclui seguro e a impressao de recursos pedagdgicos.

4. As mensalidades referentes as disciplinas frequentadas por cada aluno deverao ser pagas
até ao dia 12 de cada més.

5. Quando o pagamento for efetuado entre o dia 13 e o fim do més, haverd lugar a uma
sobretaxa de 5,00€. A partir do fim do més acrescem mais 10,00€ por cada més de atraso.
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6. A partir do momento em que o pagamento de propinas ndo estiver devidamente
regularizado a Direcdo da Alva Canto — Associacdo de Cultura reserva-se o direito de vedar
ao aluno o acesso a frequéncia das aulas.

Artigo 152
Disciplina escolar

Os alunos deverao sempre fazer-se acompanhar de documentagao que os identifiguem.
Os alunos deverdo levar para as aulas o material considerado indispensavel para cada
disciplina.

3. Quando o professor der a aula por terminada, os alunos devem arrumar o material e
verificar se o espa¢o que ocuparam ficou pronto a ser de novo utilizado.

4. Os alunos sé podem permanecer nas salas de aula desde que o professor esteja presente.
Caso contrario, deverdo ocupar os espacos que nado prejudiqguem o bom funcionamento
das aulas.

5. E proibido fumar e comer nas salas de aula.

Os alunos devem ser assiduos e pontuais.

7. Os alunos devem zelar pela conservacdo das instalacbes e material escolar, sendo
responsabilizados pelos prejuizos ocasionados deliberadamente ou por manifesta
negligéncia;

8. 0O Conselho Pedagdgico pode aplicar, aos alunos, sang¢des disciplinares.

Artigo 162
Atividades escolares e extraescolares

1. S3o consideradas atividades escolares:
a) audigoes;
b) recitais e concertos;
c) quaisquer apresentagdes publicas promovidas pela academia dentro ou fora das suas
instalagGes.
2. S3do consideradas atividades extraescolares:
a) manifestagOes publicas ndo incluidas no numero anterior;
b) todas as que ndo sejam promovidas pela escola.
3. Nenhum aluno podera recusar-se, sem justificagdo comprovada, a participar nas atividades
escolares ou extraescolares para que tenha sido convocado pela Dire¢do da Academia.

Artigo 172
Avaliagao

1. No final de cada periodo escolar serdo afixadas pautas com avaliagdes e faltas de
assiduidade de todos os alunos, em conformidade com o que estd oficialmente
regulamentado.

2. Como complemento as atividades letivas, a academia organiza audi¢des publicas, recitais,
concertos e outras atividades visando o enriquecimento cultural dos alunos.
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Artigo 182
Calendario geral da academia

1. Antes do inicio de cada ano letivo, a Dire¢do da Academia e a Coordenacdo Pedagdgica
definem o calendario letivo que, inclui, nomeadamente:
a) os periodos de matricula;
b) as datas de inicio e fim de cada periodo letivo;
c) as datas dos recitais, concertos e audi¢cGes publicas.
2. A Direcdo da Academia, em conjunto com a Coordenacgao Pedagdgica, tém a faculdade de
proceder a ajustamentos no calendario letivo.

Capitulo V
Aluguer de instrumentos

Artigo 19.2
(Instrumentos Musicais)

A Academia de Musica possui um numero restrito de instrumentos musicais que podem ser
requisitados pelos alunos, quando maiores de idade, ou pelos encarregados de educacao,
sempre em regime de aluguer.

Artigo 20.2
(CondigGes de Aluguer)

O aluguer de instrumentos musicais passard sempre pela aprovacdo da Direcdo da Academia,
por proposta do professor de instrumento e deverd privilegiar os alunos que ndo tenham
possibilidades econdmicas para os adquirir.

Artigo 21.2
(Responsabilidade)

Os encarregados de educacdo devem responsabilizar-se por todos e quaisquer danos causados
no instrumento durante o tempo em que este se encontre em poder do seu educando.

Artigo 22.2
(Duragdo)

1. O aluguer sera efetuado pelo periodo de um ano letivo, podendo ser renovado sempre
gue se cumpram as seguintes condicdes:
a) O aluno tenha aproveitamento escolar;
b) O aluno renove a matricula no Conservatodrio;
c) Nao haja alunos mais carenciados em lista de espera;
d) O parecer do professor da disciplina seja favoravel.
2. Os periodos de empréstimo, bem como, da sua renovacdo, deverao ser efetuados no inicio
de cada ano letivo.
3. Caso ndo seja devolvido o instrumento, sera cobrado o aluguer do instrumento enquanto
se mantiver na posse do aluno.
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Artigo 23.2
(Taxa)

Os utentes de aluguer de instrumento ficam obrigados ao pagamento de uma taxa mensal a
pagar no inicio de cada més de utilizacdao, consoante tabela de precos a fixar pela Direcdo.

Artigo 24.2
(Devolugao)

1. A desisténcia na disciplina em que o instrumento é utilizado obriga a sua devolucdo
imediata.

2. Qualquer tipo de utilizagdo que ponha em risco o instrumento, implica a devolugao
imediata do mesmo.

3. Afalta de pagamento da taxa mensal implica igualmente a devolucdo do instrumento.

Capitulo VI
Disposigoes finais

Artigo 25.2
(Regime Geral de Protec¢do de Dados)

1. Os dados pessoais facultados a Alva Canto — Associacdo de Cultura destinam-se apenas ao
cumprimento do contrato de modalidades/servicos, celebrados com esta institui¢do,
podendo estes dados ser entregues aos Servicos Publicos e as autoridades judiciais por
forga de disposicdo legal.

2. Nos termos da lei, o representante legal do titular dos dados, pode ainda solicitar a Alva
Canto — Associag¢do de Cultura, o acesso, a portabilidade, a retificagdo e o esquecimento
(dentro do permitido legalmente), dos seus dados pessoais.

3. De acordo com o estabelecido na lei vigente em matéria de protecdo de dados, os dados
pessoais serdo incorporados num ficheiro titularidade desta entidade, com a finalidade de
manter a relacdo dos servicos prestados, que serdo guardados pelo periodo de um ano
letivo, e com a utilizagdo estritamente necessdria as finalidades para que foram recolhidos.

4. O titular dos dados ou o seu representante legal tem ainda o direito a oposi¢ao do
tratamento dos dados pessoais, para tal devera realizar um pedido escrito, dirigido a
Direcdo da Alva Canto — Associac¢do de Cultura. Também tem o direito de apresentar
gueixa junto da Comissdo Nacional de Protecdo de Dados.

5. O tratamento dos dados é necessdrio ao exercicio das fungdes que sao realizadas em
conformidade com as respetivas obrigac¢des juridicas previstas na lei.

6. Os dados sao para o acesso restrito dos servigos administrativo. Também podem ser
transmitidos a autoridades, como a Comissdao Nacional de Protecdo de Dados, entre
outras, por forca de disposi¢do Legal.
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Artigo 262
Garantias

De todas as decisdes tomadas pelo Conselho Pedagdgico e pela Coordenacdo Pedagdgica cabe
recurso para a Direcdo da Alva Canto — Associac¢do de Cultura e, desta, para a Assembleia Geral
da mesma associacao.

Artigo 272
Casos omissos

Os aspetos eventualmente omissos deste regulamento serdo resolvidos ao abrigo da lei geral
do ensino, pela Coordenacao Pedagdgica e Direcdo da Alva Canto — Associacdo de Cultura.

Artigo 282
Entrada em vigor

O presente regulamento, aprovado em Assembleia Geral da Alva Canto — Associacdo de
Cultura no dia 15 de setembro de 2020, entra em vigor a partir do dia 01 de outubro de 2020.



